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2018年上半年硕士学位申请、审核程序（同等学力人员） 

工作时间 工作程序 工 作 要 求 责任人 备 注 

3 月 30 日前 

资格审查报名 

资格审查申请人向院系提交以下材料：  

1. 身份证（原件与复印件） 

2. 学士学位证书（原件与复印件） 

3. 最后学历证书（原件与复印件） 

4. 本科成绩单（原件或加盖档案部门或单位人事部门红章的成绩

单复印件） 

5. 至少一篇已发表与申请学位专业相关的学术论文（原件与复印

件） 

6. 复旦大学同等学力人员申请硕士学位资格审查表（须经申请人

所在单位对申请人各方面做出鉴定，并签字、盖章） 

7. 完成住院医师规范化培训第一阶段证明（临床医学专业学位申

请人） 

资格审查申

请人 

研究生秘书 

资格审查申请人须

获得学士学位后从

事与申请专业相关

工作3年以上 

学位申请报名 

院系向学位办领取以下材料： 

1. 复旦大学同等学力人员申请硕士学位申请书 

2. 复旦大学硕士学位论文评阅书 

3. 复旦大学硕士学位论文答辩评分表 

4. 复旦大学硕士学位论文答辩委员会表决票 

5. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书 

6. 复旦大学硕士学位论文评阅及答辩费用清单。参见备注栏（1） 

7. 两份专家推荐意见表(推荐专家应是副教授或具有相当专业技

术职务及以上的专家, 校内、校外专家各1名) 

学位申请人向院系提交以下材料： 

1. 学士学位证书（原件和复印件） 

2. 最后学历证书（原件和复印件） 

3. 全国在职人员外语统一考试成绩单（网上下载打印） 

4. 全国在职人员综合统一考试成绩单（网上下载打印）。参见备注

栏（2） 

5. 本科成绩单（原件或加盖档案部门或单位人事部门红章的成绩

单复印件）。跨专业申请者补本科课程成绩单（原件），参见备

注栏（3） 

6. 研究生成绩单（原件） 

7. 硕士学位论文（学位论文的工作时间不能少于1年） 

8. 本人近 3 年与申请学位专业相关的科研成果（期刊原件和复印

件，或录用通知原件），包括至少发表1篇（至少为B类）学术

论文。参见备注栏（4） 

9. 学位论文指导费和答辩费收据 

10.住院医师规范化培训合格证书（临床医学专业学位申请人的) 

学位申请人向院系领取学位申请材料。 

学位申请人 

研究生秘书 

（1）《复旦大学硕

士学位论文评阅及

答辩费用清单》由

院系负责人签字即

可；另到学位办开

经费 

（2）凡国家尚未组

织全国统一综合水

平考试的专业，由

学位办在每年上半

年组织考务工作 

（3）跨专业申请人

须提交申请学位所

属专业本科 6门主

干课程成绩单 

（4）发表文章必须

以复旦大学为第一

署名单位且为第一

作者 

水平认定考试

报名 

学科综合水平

考试报名 

院系接受同等学力水平认定考试和无全国统考学科综合水平考试

报名，并将《课程班学员以同等学力申请硕士学位水平认定考试名

单汇总表》及《以同等学力申请硕士学位学科综合水平考试名单汇

总表》交至学位办公室 

学位申请人 

研究生秘书 
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2018年上半年硕士学位申请、审核程序（同等学力人员） 

工作时间 工作程序 工 作 要 求 责任人 备 注 

3月30日前 

水平认定考试报名 院系接受同等学力水平认定考试报名，并将《课程班学员以

同等学力申请硕士学位水平认定考试名单汇总表》上交到学

位办 

学位申请人 

研究生秘书 

 

全国两证考试报名 1. 尚未进行信息采集的在读人员进行现场确认（3月7日） 

2. 网上考试报名（3月5日～3月26日） 

3. 缴纳考试费（3月31日前） 

4. 下载准考证（5月14～20日） 

5. 全国两证考试（5月20日） 

具体安排请查询研究生院网址上的《复旦大学关于做好2018

年同等学力人员申请硕士学位外国语水平和学科综合水平

全国统一考试报名工作的通知》 

学位申请人 

学位办公室 

中国学位与研

究生教育信息

网 

 

学科综合水平考试命

题 

无全国统考的专业，由所涉及院系的负责人组织成立3人及

以上命题专家小组进行学科综合水平考试命题，并将题库上

交到学位办公室 

院系负责人 

研究生秘书 

命题小组 

以3:1比例组织命题 

水平认定考试命题 尚未建立题库或题库建立不完全的院系，由分管研究生工作

的负责人组织成立3人及以上命题专家小组 

院系负责人 

命题小组 

以10:1比例命题，题型

不少于3种 

学位论文预审 学位申请人向院系上交已初步定稿的学位论文及相关申请

材料 

院系根据研究生学籍变动信息及培养方案执行情况，组织学

位论文预审。涉及材料如下： 

1. 硕士学位论文（学位论文的工作时间不能少于1年） 

2. 复旦大学硕士学位论文预审表 

学位申请人 

导师 

研究生秘书 

预审专家 

学位论文预审可采取答

辩形式或评阅形式 

个人信息维护 

提交答辩申请 

学位申请人登录“研究生教育管理系统”维护个人学籍基本

信息，上传定稿的电子版学位论文，提交答辩申请 

提交《复旦大学同等学力人员申请硕士学位申请书》（包括

所涉及内容的证明材料原件） 

学位申请人 发表文章必须以复旦大

学为第一署名单位且为

第一作者 

4月5日前 

导师审核学位论文 导师登录“研究生学位论文导师审核系统”审核电子版学位

论文 

导师 
 

学位论文相似度检测 

确定论文送审名单 

院系负责对学位论文进行相似度检测 

院系在“研究生教育管理系统”中确定论文送审名单 

研究生秘书 
 

水平认定考试网上缴

费 

报考人员登录复旦大学收费服务平台缴纳同等学力水平认

定考试费用 

学位申请人 
 

4月12日前 

学位论文评阅送审 院系聘请至少1位与学位论文研究领域相关的专家（导师除

外）评阅论文，涉及材料如下： 

1. 硕士学位论文（学位论文封面须同时有中英文题目，双

面打印） 

2. 复旦大学硕士学位论文评阅书 

3. 评阅人聘书 

另外，学位办负责聘请2位相关专家进行双盲评审，送审论

文直接取自“研究生教育管理系统”的电子版盲审论文 

学位申请人 

研究生秘书 

学位办公室 

论文评阅人中应当是具

有副教授及以上职称

（或相当专业技术职

务）的专家，其中至少

有 1 位是外单位（申请

人所在单位除外）专家 

5月6日前 

入学资格考试 学位办公室组织英语笔试 

院系组织 3 人及以上专家小组对申请人进行专业知识考试

（具体时间及考试方式由院系安排） 

学位办公室 

院系负责人 

专家小组 

研究生秘书 

 

http://www.gs.fudan.edu.cn/_upload/article/files/23/14/d59419904b4f87c415a6cb32b637/6c842cc8-d00e-4fb7-90e6-b5e73f2692f3.doc
http://www.gs.fudan.edu.cn/_upload/article/files/23/14/d59419904b4f87c415a6cb32b637/6c842cc8-d00e-4fb7-90e6-b5e73f2692f3.doc
http://www.gs.fudan.edu.cn/_upload/article/files/23/14/d59419904b4f87c415a6cb32b637/6c842cc8-d00e-4fb7-90e6-b5e73f2692f3.doc
https://uis.fudan.edu.cn/authserver/login?service=http://www.urp.fudan.edu.cn:86/epstar/login/index.jsp
http://ehall.fudan.edu.cn/bsdt.html#TeachAffairsA
https://uis.fudan.edu.cn/authserver/login?service=http://www.urp.fudan.edu.cn:86/epstar/login/index.jsp
http://payment.fudan.edu.cn/pay/index.html
https://uis.fudan.edu.cn/authserver/login?service=http://www.urp.fudan.edu.cn:86/epstar/login/index.jsp
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2018年上半年硕士学位申请、审核程序（同等学力人员） 

工作时间 工作程序 工 作 要 求 责任人 备 注 

5月6日前 学科综合水平考试 学位办公室组织无全国统考专业的学科综合水平考试 学位办公室  

5月12～13日 

同等学力水平认定

考试 

学科综合水平考试 

学位办组织同等学力水平认定考试和无国家统考学科综合水平考

试 

学位申请人 

学位办公室 

 

5月20日 

全国两证考试 考试时间安排如下： 

9：00～11：30  外国语水平考试 

14：30～17：30  学科综合水平考试 

学位申请人  

5月31日前 

学位申请复审 院系向学位办公室上报院系通过初审的学位申请人名单及学位申

请人的材料： 

1. 复旦大学同等学力人员申请硕士学位初审名单汇总表 

2. 复旦大学同等学力人员申请硕士学位申请书 

院系负责人 

研究生秘书 

 

答辩申请及审批 学位申请人向院系提交学位论文答辩申请，由院系分管研究生工

作的负责人、学位评定分委员会主席审批答辩委员会成员名单（至

少5人，导师除外）。涉及材料如下： 

1. 复旦大学同等学力人员申请硕士学位申请书 

2. 复旦大学硕士学位论文评阅书 

导师 

院系负责人 

分委员会主席 

研究生秘书 

答辩委员会成员

应当是具有副教

授及以上职称（或

相当专业技术职

务）的专家，其中

导师占多数、至少

有 1 位是外单位

（申请人所在工

作单位除外）专家 

6月5日前 

学位论文答辩 院系组织硕士学位论文答辩会议，答辩会议涉及材料如下： 

1. 硕士学位论文 

2. 复旦大学同等学力人员申请硕士学位申请书 

3. 复旦大学硕士学位论文评阅书 

4. 复旦大学硕士学位论文答辩评分表 

5. 复旦大学硕士学位论文答辩委员会表决票 

6. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书 

学位申请人 

答辩秘书 

答辩委员会 

申请人的导师不

能聘为论文答辩

委员会成员 

答辩经全体成员

2/3及以上同意为

通过 

维护学位申请信息 1. 登录“研究生教育管理系统”补充完善学位信息 

2. 登录“全国同等学力人员申请硕士学位管理工作信息平台”提

出答辩申请、填写学位论文信息，学位办公室予以审核（尚未进

行现场确认的在读人员，须先补充采集图像及指纹信息） 

学位申请人 

研究生秘书 

学位办公室 

 

6月10日前 

学位评定分委员会

会议 

由分委员会主席组织委员召开会议，涉及材料如下： 

1. 复旦大学同等学力人员申请硕士学位申请书 

2. 复旦大学学位评定分委员会表决票 

3. 复旦大学学位评定分委员会讨论情况汇总报告 

研究生秘书 

分委员会秘书 

分委员会 

 

上报分委员会表决

结果 

上交硕士学位论文 

院系向学位办提交以下材料： 

1. 复旦大学学位评定分委员会讨论情况汇总报告 

2. 由各院系负责人审核签名的经分委员会表决通过授予硕士学位

人员名单汇总表（从“研究生教育管理系统”中打印） 

3. 授予学位人员的硕士学位论文（每人 1本，论文要求双面打印，

封面须同时有中英文标题） 

分委员会秘书 

分委员会主席 

研究生秘书 

院系负责人 

学位申请人 

 

6月25日前后 
校学位评定委员会

会议 

校学位评定委员会会议，通过授予或不授予同等学力人员硕士学

位名单 

校学位委员会  

 

https://uis.fudan.edu.cn/authserver/login?service=http://www.urp.fudan.edu.cn:86/epstar/login/index.jsp
http://www.cdgdc.edu.cn/tdxlsqxt/index.html
https://uis.fudan.edu.cn/authserver/login?service=http://www.urp.fudan.edu.cn:86/epstar/login/index.jsp
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2018年上半年硕士学位申请、审核程序（同等学力人员） 

工作时间 工作程序 工 作 要 求 责任人 备 注 

6月25日前后 

学位获得者人事

档案材料归档 

归档材料如下： 

1. 复旦大学授予硕士学位的决定 

2. 复旦大学论文答辩会议记录和决议书原件（加盖院系公章） 

3. 复旦大学同等学力人员申请硕士学位资格审核表 

研究生秘书 院系到学位办公室

领取硕士学位授予

决定 

6月25日后 

学位证书的领取 领取学位证书的前提条件： 

1. “离校服务系统”中的“发放学位证（院系教务办/研究生院学

位办）”一项显示为“可办理” 

2. 申请学位时文章尚未正式发表者除须出示刊登申请学位所需发

表文章的期刊原件之外，还须提供经由导师、院系分管领导或院系

秘书签字的杂志封面、目录页和文章首页复印件。若文章是登载在

无法获取期刊杂志原件的国外杂志上，且已经在网页上正式出版

的，仅需提供经由导师、院系分管领导或院系秘书签字的带有网页

信息和页码的全文打印件。 

学位申请人 可写委托书（需亲

笔签名）委托他人

携带所需材料及被

委托人的身份证件

领取 

获得学位人员需通

过图书馆网站上传

电子版学位论文 

9月30日前 

学位获得者学位

申请材料归档 

交至档案馆存档的学位材料如下： 

1. 各院系申请硕士学位人员名单 

2. 复旦大学同等学力人员申请硕士学位申请书 

3. 复旦大学硕士学位论文评阅书 

4. 复旦大学硕士学位论文答辩评分表 

5. 复旦大学硕士学位论文答辩委员会表决票 

6. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书 

 

另外，院系向图书馆提交授予学位人员的硕士学位论文每人1本 

研究生秘书 图书馆收存非涉密

论文 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

邯郸校区 

联系地址： 研究生院 8 号楼 225 室 

联系人：  胡玲琳 

联系电话： 65642077 

E-mail ： llhu@fudan.edu.cn 

枫林校区 

联系地址： 治道楼 302 室 

联系人：  吴鸿翔 胡磊 

联系电话： 54237240 

E-mail ： hxwu@fudan.edu.cn  hul@fudan.edu.cn 

 

 

 

http://www.urp.fudan.edu.cn:99/
http://www.library.fudan.edu.cn/main/list/213-1-20.htm
mailto:llhu@fudan.edu.cn
mailto:hxwu@fudan.edu.cn
mailto:hul@fudan.edu.cn

